ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению бланков

Единого государственного экзамена

Общие принципы заполнения полей всех бланков

Информация, внесенная в бланки ЕГЭ (бланк регистрации, бланк ответов № 1 и верхняя часть бланка ответов № 2), сканируется и распознается ЭВМ без участия человека. Поэтому при заполнении полей бланков необходимо точно соблюдать настоящую инструкцию. 

Бланки ЕГЭ в случае нарушения правил их оформления замене не подлежат.

Все бланки ЕГЭ заполняются только яркими черными чернилами. Допускается использование только: гелевой, капиллярной или перьевой ручек. 

Экзаменуемый должен изображать каждую цифру и букву в специальных полях бланков регистрации и бланков ответов № 1 и № 2, тщательно копируя образец ее написания из верхней части бланка с образцами написания символов. Иначе при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно. 

В случае отсутствия у экзаменуемого предписанных авторучек и использования им, вопреки инструкции, шариковой авторучки, контур каждого символа необходимо аккуратно обводить 2-3 раза, чтобы исключить "проблески" по линии символа. 

Каждое поле в бланках заполняется, начиная с первой позиции (в том числе и поля для занесения фамилии, имени и отчества экзаменуемого). 

Если экзаменуемый не имеет информации для заполнения поля, он должен оставить его пустым (не делать прочерков).

Линия метки в полях меток не должна быть слишком толстой. Если авторучка оставляет слишком толстую линию, то вместо крестика в поле метки нужно провести только одну диагональ квадрата (любую);

Категорически запрещается: 

· делать в полях бланка какие-либо записи и пометки, не относящиеся к содержанию бланков; 

· делать какие-либо надписи и пометки вне полей бланка. 

На бланках ответов № 1 и № 2 не должно быть никаких пометок, содержащих информацию о личности экзаменуемого. 

Бланк регистрации
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Бланк состоит из трех основных частей.

В верхней части бланка расположены:

- вертикальный и горизонтальный штрих-коды,

- строка с образцами написания символов,

- поле для подписи экзаменуемого,

- поля для рукописного занесения информации: 

· код региона; 

· код района; 

· код пункта проведения ЕГЭ; 

· код образовательного учреждения, в котором обучался выпускник; 

· номер аудитории; 

· дата экзамена; 

· код предмета; 

· название предмета; 

· номер варианта теста. 

Поля верхней части бланка регистрации, кроме поля для подписи экзаменуемого и номера варианта теста, заполняются по указанию ответственного организатора в аудитории:
	Поля, заполняемые экзаменуемым по 

указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Регион
	Код региона в соответствии с кодировкой Центра тестирования Минобразования Росиии

	Район
	Код района в соответствии с кодировкой, принятой в субъекте Федерации (по инструкции Центра тестирования Минобразования России).



	Код пункта проведения ЕГЭ
	Указывается в соответствии с кодировкой пунктов проведения ЕГЭ внутри административных единиц субъектов Федерации.

	Код образовательного учреждения
	Код образовательного учреждения, в котором обучается экзаменуемый, в соответствии с кодировкой, принятой в субъекте Федерации

	Номер аудитории
	Номер аудитории, в которой выпускник проходит экзамен

	Дата тестирования
	Дата проведения экзамена

	Код предмета(информация дается ответственным за аудиторию)
	Код предмета в соответствии с кодировкой, принятой в Центре тестирования Минобразования РФ.



	Название предмета
	Краткое название предмета, по которому проходит экзамен



	Подпись
	Экзаменуемый ставит свою подпись


В средней части бланка регистрации расположены поля для записи сведений об участнике ЕГЭ: фамилия, имя, отчество; серия и номер паспорта; номер и буква класса; пол; вид образовательного учреждения, в котором он обучался и поля для служебного использования.
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	Поля, самостоятельно заполняемые экзаменуемым
	Указания по заполнению

	Фамилия
	Вносится информация из паспорта

	Имя
	

	Отчество
	

	Документ
	

	"Цифры/римские или арабские/ или латинские буквы"
	Если документом является паспорт советского образца, то в поле вносятся только римские цифры серии. В случае, если выпускник имеет паспорт Российской Федерации, то вносятся четыре арабские цифры серии.



	"Русские буквы"
	В случае, если документ - паспорт советского образца, то вносятся только русские буквы серии. Для паспорта Российской Федерации данное поле остается пустым.



	"№"
	Вносятся арабские цифры номера паспорта

	Класс, Номер
	Вносится информация о классе, в котором обучался экзаменуемый

	Класс, Буква
	

	Пол (М или Ж)
	Ставится метка в соответствующем поле

	Образовательное учреждение участника ЕГЭ
	Ставится метка в соответствующем поле

	Резерв-1, Резерв-2, Служебная отметка
	Участник ЕГЭ эти поля не заполняет
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В нижней части бланка регистрации расположена область замечаний участника ЕГЭ по экзаменационным заданиям и процедуре проведения ЕГЭ.

Заполнение соответствующих полей необязательно и производится по желанию участника ЕГЭ. 

В левой части области замечаний участник ЕГЭ может поставить метку в клеточке с номером того задания, к которому выпускник имеет замечание. Это могут быть замечания как к дефектам тиражирования (полиграфии), так и предполагаемым, по мнению выпускника, дефектам по содержанию задания - нечеткая формулировка текста, формул, несовершенный рисунок, отсутствие верного ответа или, наоборот, наличие нескольких верных ответов и т.п.

В правой части области замечаний участник ЕГЭ может отметить имевшиеся по его мнению нарушения процедуры ЕГЭ в день его проведения.

Работа участника ЕГЭ с полями в области замечаний даст ценную информацию для совершенствования контрольно-измерительных материалов и процедуры проведения ЕГЭ.

Бланк ответов № 1
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В верхней части бланка № 1 расположены вертикальный и горизонтальный штрих-коды, строка с образцами написания символов, поле для подписи участника ЕГЭ, номер варианта теста и поля для рукописного занесения информации: код региона, код района, код предмета, краткое название предмета. 
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Информация для заполнения полей этой части бланка должна совпадать с информацией, внесенной в бланк регистрации.

Область для ответов на задания части А

В средней части бланка № 1 расположены поля для записи ответов на задания с выбором ответа (части A). Максимальное количество таких заданий - 60 (шестьдесят). Максимальное число вариантов ответов на каждое задание - 5 (пять).
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Область ответов на задания части A состоит из горизонтального ряда номеров заданий теста. Под каждым номером задания расположен вертикальный столбик из пяти клеточек. Для того, чтобы отметить ответ, который участник ЕГЭ считает правильным, под номером задания он должен поставить метку ("крестик") в ту клеточку, номер которой соответствует номеру выбранного им ответа. Образец записи метки приведен на бланке ответов. Для удобства работы номера клеточек на левом и правом полях бланка ответов № 1 пронумерованы. 

В области ответов на задания части A нельзя допускать случайных пометок, клякс, размазанных чернил и т.д., так как при автоматизированной обработке это может быть распознано как ответы на задания теста. Если не удалось избежать случайных пометок, их следует отменить в области "Отмена ошибочных меток" (см. ниже).

При заполнении области ответов на задания части A следует строго соблюдать инструкции, приведенные в тесте (ко всем заданиям, группе или отдельным заданиям). Если в инструкции к тесту указано выбрать один ответ, то в столбце, соответствующему этому заданию в области ответов на задания части A следует делать не более одной метки. При наличии нескольких меток задание заведомо будет считаться не выполненным.

Можно отменить метку ошибочно выбранного ответа и поставить другую метку в нужной клеточке в этом задании. Отмена одной метки осуществляется заполнением одного поля в области "Отмена ошибочных меток для заданий с выбором ответов из предложенных вариантов" (см. ниже). Отменить можно не более десяти ошибочных меток по всем заданиям части A. Поэтому ставить метку нужно только после окончательного выбора правильного ответа в задании.

Область отмены ошибочных меток для заданий с выбором ответов из предложенных вариантов 

Ниже приведены поля для отмены ошибочно записанных меток. Максимальное число отмен неверных ответов - 10 (десять). 

[image: image7.png]| OTMEH8 OUMBO-H5iX METOK AR 38ABHUIM © BEIGOPOM OTBETS 118 MPERTIOKEHHEX BEPUBHTOS

Bopoc Merka Borpoc Mera Bowgor Merxa Borpoc Merea Borpoc Merca
A A A A A

Bowoc Merka Bowpoc Mera Bowgoc Merxa Bompoc Merea Borpoc Merca
A A A A A





Для того, чтобы отменить ошибочную метку, следует в соответствующие поля записать номер тестового задания и номер неверной метки. Если для записи номера задания нужна только одна цифра, то второе окошко поля "Вопрос" остается пустым.

Для одного задания можно отменить несколько меток, используя для отмены каждой метки новое поле. 

Область ответов в краткой свободной форме

Ниже размещены поля для записи ответов в краткой свободной форме (слово или число). Максимальное количество ответов - 10 (десять). Максимальное количество символов в одном ответе - 17 (семнадцать).
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Краткий ответ записывается справа от номера задания части В в области ответов с названием "Краткие ответы на задания без вариантов ответа для выбора".

Краткий ответ можно давать только в форме одного слова или одного целого числа. Каждая цифра, буква или знак минус (если число отрицательное) записывается в отдельное окошко, строго по образцу из верхней части бланка.

Слово должно полностью состоять из печатных заглавных:

- русских букв (все предметы, кроме иностранных языков);

- английских букв (тест по английскому языку);

- немецких букв (тест по немецкому языку);

- французских букв (тест по французскому языку).

Если требуется написать в ответе термин, состоящий из двух слов, то они пишутся слитно без дефиса, пробела или другого разделителя. Если в таком "слове" окажется букв больше, чем окошек в поле для ответа, то вторую часть "слова" можно писать более убористо (не соблюдая попадания букв в окошки). Слово следует писать полностью. Любые сокращения запрещены. 

Если кратким ответом должно быть слово, пропущенное в некотором предложении, то это слово нужно писать в форме (род, число, падеж и т.п.), в которой слово должно стоять в предложении.

Если числовой ответ получается в виде дроби, то её следует округлить до целого числа по правилам округления. Например: 2,3 округляется до 2; 2,5 - до 3; 2,7 - до 3.

Записывать ответ в виде математического выражения или формулы запрещается. Нельзя после числа писать названия единиц измерения (градусы, проценты, метры, тонны и т.д.). Недопустимы словесные заголовки или комментарии к числу. 

Область отмены ошибочных ответов на задания без вариантов ответа для выбора

В бланке № 1 предусмотрены поля для записи новых вариантов ответов взамен ошибочно записанных. Максимальное количество таких исправлений - 2 (два).
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В случае необходимости изменить уже внесенный в бланк ответ на задание части В надо в соответствующих полях отмены проставить номер исправляемого задания части В и записать новое значение верного ответа на указанное задание.

Бланк ответов № 2

Бланк ответов № 2 предназначен для записи развернутых ответов на задания в свободной форме.

В верхней части бланка расположены совпадающие вертикальный и горизонтальный варианты штрих-кода, поле для заполнения ответственным лицом и поля для рукописного занесения информации: код региона; код района; код предмета; название предмета; номер варианта теста.

Ниже представлено изображение верхней части бланка № 2.
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Информация для заполнения полей этой части бланка, кроме поля для заполнения ответственным лицом, должна совпадать с информацией, внесенной в бланк регистрации и бланк ответов № 1.

Ниже регистрационной части расположена область развернутых ответов на задания в свободной форме.

Эта область разлинована пунктирными линиями "в клеточку" на фоне изображения сетки, принятой для ценных бумаг. В эту область участник ЕГЭ записывает развернутые ответы на соответствующие задания.

При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов № 2 экзаменуемый может продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав внизу лицевой стороны запись "смотри на обороте".
